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1. Состав предоставляемого пакета 
 

Форма поставляется в виде архива, содержащего инструкцию и 

параметрические файлы для САБ ИРБИС64.  

Архив содержит директорию \IRBIS64\DATAI\ с двумя 

поддиректориями \Deposit и \IBIS. Файлы из них нужно скопировать в свою 

систему следующим образом: 

\IRBIS64\DATAI\Deposit\ - файлы из этой директории скопировать в 

одноименный каталог в своем дистрибутиве САБ ИРБИС64; 

\IRBIS64\DATAI\IBIS\ - файлы из этой директории скопировать в 

директории всех БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ баз, которые будут принимать 

участие в формировании отчетов. 

 

 

2. Предварительные настройки 

2.1. Настройка справочников 
 

В печатной форме используется ряд стандартных справочников, 

применяемых для задачи книгообеспеченности: 

Disc.mnu – Дисциплины  

Fo.mnu – Форма  обучения 

Vo.mnu – Вид  обучения 

Fak.mnu – Факультет  

Kafch.mnu – Кафедра (чит.) 

Spec.mnu – Специальность/Профиль 

Для удобства настройки они внесены в список справочников, 

доступных для корректировки в АРМ Каталогизатор. Для настройки 

справочников используется режим «Сервис» – «Корректировка 

справочников» (рисунок 1). 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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Рисунок 1 – Вызов режима "Корректировка справочников" 
в АРМ Каталогизатор 

 

Подробнее про настройку справочников вы можете прочитать в 

инструкции «САБ ИРБИС64. Руководство пользователя. Редактирование 

справочников». 

В перечисленные справочники необходимо внести данные вашего 

учебного процесса. Обязательным является справочник дисциплин, так как 

именно по ним формируется отчет (рисунок 2). В этот справочник 

необходимо внести перечень ваших дисциплин с кратким обозначением в 

колонке «Значение». Остальные справочники рекомендуется заполнять в том 

случае, если вы планируете получать отчеты не только по всей базе данных и 

для всех категорий студентов, но и делать срезы, фильтруя документы по 

кодам факультетов и специальностей, использующих эти документы в 

учебном процессе, а также по формам и видам обучения. 

 
Рисунок 2 – Справочник дисциплин, открытый на корректировку 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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Внимание! 

Файлы справочником могут быть расположены как в папках баз 

данных, так и в общей директории – Deposit. Чтобы использовать 

во всех базах данных один настроенный вами справочник, нужно 

перенести перечисленные выше справочники в папку  Deposit, а  из 

папок всех каталожных баз данных эти справочники удалить.  

 

2.2. Ввод данных по книгообеспеченности в записи 

каталога 
 

В отчетную форму попадают документы электронного каталога, в 

которые внесены данные об учебном процессе (минимальное требование – 

идентификатор дисциплины) и характере документа: учебная, учебно-

методическая, научная литература. Если вы используете в своей работе АРМ 

Книгообеспеченность и вводите данные об учебном процессе в записи 

электронного каталога через этот АРМ, а также заполняете в поле 900 

данные о характере документа, то данные для получения печатной формы у 

вас есть. 

Если вы не используете АРМ Книгообеспеченность, то вам нужно 

ввести необходимые для формы данные в электронный каталог через АРМ 

Каталогизатор. 

 

2.2.1. Данные об учебном процессе 

Данные об учебном процессе в записях каталога вводятся в поле «691: 

ВУЗ (Учебная литература)». Это поле доступно в АРМ Каталогизатор в 

рабочих листах для однотомных и многотомных изданий на вкладке «КО» 

(рисунок 3). 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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Рисунок 3 – Поле 691 в рабочем листе БД электронного каталога 

 

Чтобы в отчет попадала информация об использовании книги в 

учебном процессе, необходимо на вкладке «КО» в поле 691 внести данные о 

дисциплине, в рамках которой используется литература. Заполнение 

остальных подполей факультативно. 

 

Последовательность действий следующая: 

1. Найдите в БД каталога библиографическое описание книги. 

2. Перейдите на вкладку «КО». 

3. Откройте поле «691: Вуз (учебная литература)» (рисунок 4,1), нажав 

кнопку с тремя точками в конце строки . 

4. Поставьте курсор на подполе «Идентификатор дисциплины» и 

откройте справочник для выбора значения, нажав кнопку со стрелкой 

в конце строки (рисунок 4,2). 

5. Выберете нужную дисциплину из справочника и нажмите кнопку 

«Ввод» (рисунок 4,3). 

6. Нажмите кнопку «Ввод» рабочего листа (рисунок 4,4). 

Если данная книга используется в учебном процессе по нескольким 

разным дисциплинам, то добавьте отдельное повторение поля 691 на каждую 

дисциплину. Для ввода данных о следующей дисциплине вместо кнопки 

«Ввод» нажмите кнопу с голубой стрелкой справа от кнопки «Ввод» 

(рисунок 4,5). Если поле 691 закрыто, новое повторение создается кликом на 

номер в колонке «№» (рисунок 4,6). 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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Рисунок 4 – Добавление данных о дисциплине в запись каталога 

 

2.2.2. Данные о характере документа 
 

В отчет в соответствующие колонки попадает литература, 

относящаяся к учебной, учебно-методической и научной. Соответствующий 

признак должен быть проставлен в поле 900, в одном из шести подполей для 

характера документа: «Характер документа 1» – «Характер документа 6». 

Характер документа выбирается из справочника. В запись вводится код. 

В таблице 1 представлены коды характера документа, по которым 

литература попадает в один из трех разделов печатной формы по характеру 

документа.  

 

Таблица 1. Распределение по характеру документа 
Вид литературы Коды характера документа 

Учебная все, что начинается на j , кроме  j4, j12, j21: 

j0 

УЧЛ - Учебник 

j02 

УЧЛ - Электронный учебник (ККО=1) 

j10 

УЧЛ - К изучению дисциплины 

j11 

УЧЛ - К самостоятельной работе 

j13 

УЧЛ - Дипломный  проект (работа) 

j14 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/


 

 

 

© 2025, ТОО «ЭйВиДи-Казахстан» 

Информация о компании: https://open4u.kz Портал поддержки: https://support.open4u.kz 

 
8 

УЧЛ - Контрольная работа 

j15 

УЧЛ - Лабораторная работа 

j16 

УЧЛ - Практическая работа 

j17 

УЧЛ - Планы семинарских занятий 

j18 

УЧЛ - Расчетные работы 

j19 

УЧЛ - Программа практик 

j1 

УЧЛ - Сборник задач 

j20 

УЧЛ - Тесты 

j2 

УЧЛ - Хрестоматия 

j3 

УЧЛ - Практикум 

j5 

УЧЛ - Курс лекций 

j6 

УЧЛ - Цикл лаб.работ 

j7 

УЧЛ - Курс.расчет 

j8 

УЧЛ - Учебные программы 

j9 

УЧЛ - Производственно-практическое издание 

j 

УЧЛ - Учебное пособие 

jj1 

УЧЛ - Рекомендовано отраслевым мин-вом 

jj2 

УЧЛ - Рекомендовано методсоветом по направлению 

jj3 

УЧЛ - Рекомендовано методсоветом ВУЗа 

jj9 

УЧЛ - Рекомендовано региональным уч-метод. центром ВУЗа 

jj 

УЧЛ - Рекомендовано Мин.образования 

Учебно-

методическая 

j12 

УЧЛ - Учебно-методический комплекс 

j21 

УЧЛ - Методический материал без уточнения (для статистики КО) 

j4 

УЧЛ - Методические указания 

21 

Методический материал (без уточнения) 

21a 

Методические рекомендации 

21b 

Методические указания 

Научная 22 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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Монография 

57 

Материалы временных коллективов 

581 

Научное издание 

582 

Депонированная научная работа 

58 

Сборник научных трудов 

 

 

Внимание! 

Нельзя в одной записи вводить коды характера документа, 

относящиеся к разным разделам одновременно: учебной и научной, 

учебной и методической, методической и научной. В этом случае 

документ в печатную форму совсем не попадет.  

 

 

2.2.3. Распределение на печатные и электронные 

документы 
 

Принадлежность к электронным документам в печатной форме 

определяется по наличию в записи каталога одного из полей:  

 В подполе «900^T: Тип документа» введен код «l – электронный 

ресурс»; 

 Если в подполе «900^T: Тип документа» введен код «a – 

текстовый документ», то проверяется наличие одного из полей 

электронного ресурса: 

o поле «135: Электронный ресурс – Коды»; 

o поле «230: Электронный ресурс – Вид и объем» (при 

условии отсутствия в подполе «Основной 

документ/приложение» признака приложения или 

источника статьи); 

o поле «337: Электронный ресурс – Примечания». 

Если хотя бы одно из перечисленных полей в записи 

каталога есть, документ считается электронным. 

Все остальные документы учитываются в печатной форме как 

текстовые печатные. 

 

 

3. Формирование отчета 
 

После того, как в библиографические записи на книги введены 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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данные о дисциплинах и характере документов, можно получать печатную 

форму. При формировании отчета вы можете получать данные как по всем 

книгам и всему учебному процессу, так и ограничивать список документов 

при помощи фильтров в опросном листе.  

Для получения отчета выполните следующие действия: 

1. Войдите в АРМ Каталогизатор. 

2. Выберете библиографическую базу данных, в которой находятся 

документы с заполненным полем 691. 

3. Выберите режим «Печать» (кнопка  на панели инструментов, или 

режим в основном меню «Сервис» –> «Печать»). 

4. В окне «Печать выходных форм» на вкладке «Таблицы» в 

выпадающем списке «Выходной формат» выберите форму «ko_kz – 

Сведения о наличии фонда учебной, учебно-методической и научной 

литературы» (рисунок 5). Нажмите кнопку «Выполнить». 

 
Рисунок 5 – Выбор печатной формы из списка 

 

5. В опросном листе можно указать фильтры для отбора, выбирая 

параметры из выпадающих списков (рисунок 6). Если опросный лист 

не заполнен, будет формирован полный отчет по всему учебному 

процессу. Нажмите кнопку «Ввод». 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/
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Рисунок 6 – Опросный лист фильтров для печатной формы 

 

6. Система сформирует отчет и предложит указать, под каким 

именем и в какую директорию следует сохранить файл отчета. Затем 

будет предложено открыть файл для просмотра. Вы получите таблицу 

как на рисунке 7. 

 

Рисунок 7 – Пример отчета «Сведения о наличии фонда учебной, 

учебно-методической и научной литературы» 

 

https://open4u.kz/
https://support.open4u.kz/

