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ТОО «ЭЙВИДИ-КАЗАХСТАН» 

 

ПРОГРАММА ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

 «САБ ИРБИС64. АРМ КАТАЛОГИЗАТОР. 

ПОВЫШЕННЫЙ УРОВЕНЬ» 
 

ЦЕЛЬ ПРОГРАММЫ 

Программа повышения квалификации направлена на совершенствование 

компетенции специалистов, необходимой для профессиональной деятельности, 

повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Цель программы: повышение профессионального уровня в рамках имеющейся 

квалификации в сфере машиночитаемой каталогизации в среде САБ ИРБИС64.  

 

ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ  

В результате освоения программы слушатель должен: 

- знать регламентирующие документы в области каталогизации, общие принципы 

каталогизации, специальную методику каталогизации серийных изданий, авторефератов и 

диссертаций, законодательных материалов, картографических, изобразительных нотных 

изданий звукозаписей, видеозаписей, документов на электронных носителях, правила 

создания точек доступа на индивидуальных авторов и коллектив. 

- уметь пользоваться средствами ввода АРМ Каталогизатор САБ ИРБИС64, 

самостоятельно создавать в АРМ Каталогизатор САБ ИРБИС64 библиографические 

записи на перечисленные документы. 

 

СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

Категория слушателей — специалисты отделов комплектования и обработки фондов 

библиотек. К освоению дополнительных профессиональных программ - программ 

повышения квалификации - допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и 

(или) высшее образование; лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

Срок освоения программы (общая трудоемкость) — 120 часов. 

Форма обучения — заочная с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 

Формы контроля — тестирование (Т), выполнение практических работ (ПР).  

Форма итоговой аттестации – тестирование, итоговая практическая работа (ИПР). 

Учебно-тематический план 

№ 

п/п 

Наименование разделов ОТ, 

час. 

В том числе Формы 

контроля Аудиторные 

часы 

СРС К 

Лк ПЗ 

1. Коммуникативный формат RUSMARC как 

основа машиночитаемой каталогизации 
12 5,5  5,5 1 Т 

1.1. Общие понятия MARC-формата 1,5 1  0,5   

1.2. Логическая структура формата 

RUSMARC. Поля формата 
4,5 3  1,5   

1.3. Обязательные и условно-обязательные 

поля формата RUSMARC 
6 1,5  3,5 1 Т 

2. Создание библиографических записей. 

Книги 
27,5 13  13, 5 1 Т, ПР 

2.1. Структура полей блока описательной 

информации и блока ответственности 
2,4 1,6  0,8    
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RUSMARC 

2.2. Особенности каталогизации серийных 

изданий 
5 3  2   

2.3. Структура полей блока связи записей 

RUSMARC. Особенности каталогизации 

многочастных документов с заглавием, 

состоящим из общей и изменяемой части 

4,3 2,5  1,8   

2.4. Описание сборников без общего заглавия. 

Структура записей в RUSMARC. 

Особенности формирования области 

заглавия в САБ ИРБИС64 

5,8 3,2  2,6   

2.5. Сборник с общим заглавием. Особенности 

росписи содержания в САБ ИРБИС64 
10 2,7  6,3 1 Т, ПР 

3 Правила каталогизации специальных 

видов литературы. Требования 

RUSMARC. Особенности описания в САБ 

ИРБИС64 

39 13  25 1 Т, ПР 

3.1. Авторефераты и диссертации 5,5 2,6  2,9   

3.2. Законодательные материалы 3,8 1,8  2   

3.3. Звукозаписи и нотные издания 9 4,3  4,7   

3.4. Картографические материалы 5,4 3  2,4   

3.5. Цифровые копии текстовых документов 3,3 1,3  2   

3.6. Электронный текстовый документ 1,5   1,5   

3.7. Видеозапись 1,5   1,5   

3.8. Настольные игры 1   1   

3.9. Отчет о НИР 1   1   

3.10. Электронный ресурс 7   6 1 Т, ПР 

4. Правила создания точек доступа на 

личные имена 
14,5  4  9,5 1 Т, ПР 

4.1. Правила создания точек доступа на 

личные имена. Автор с несколькими 

псевдонимами 

1,6  0,7    0,9   

4.2. Правила создания точек доступа на 

личные имена. Духовные лица 
 3 1,2   1,8   

4.3. Правила создания точек доступа на 

личные имена. Восточные имена 
3,1 1,3  1,8   

4.4. Правила создания точек доступа на 

личные имена. Правители 
6,8 0,8  5 1 Т, ПР 

5. Правила создания точек доступа на 

коллективы 
18  5,5   11,5 1 Т, ПР 

5.1. Правила создания точек доступа на 

коллективы. Постоянные коллективы с 

возглавляющим ведомством. 

2,2 1  1,2   

5.2. Правила создания точек доступа на 

коллективы. Случаи применения инверсии 

в точке доступ на постоянный коллектив. 

1,9 0,7  1,2   

5.3. Правила создания точек доступа на 

коллективы. Органы власти федерального 

и муниципального уровня 

3,5 1,7  1,8   

5.4. Правила создания точек доступа на 

коллективы. Временные коллективы. 

Выбор основной точки доступа 

10,4 2,1  7,3 1 ПР 
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6. Итоговая аттестация 9   8 1 Т, ИПР 

ИТОГО: 120 41  73 6  
*
ОТ – общая трудоемкость, Лк – лекции, ПЗ – практические занятия, СРС – самостоятельная работа 

слушателя, К-консультация преподавателя, КПР – контрольная практическая работа 

 

Содержание 

Раздел 1. Коммуникативный формат RUSMARC как основа машиночитаемой 

каталогизации 

Назначение, история развития, основные понятия MARC-форматов. Структура 

машиночитаемой библиографической записи в формате RUSMARC. Перечень логических 

блоков RUSMARC, перечень полей, входящих в логические блоки. Обязательные и 

условно обязательные поля формата. 

Тестирование. 

 

Раздел 2. Создание библиографических записей. Книги 

Структура полей блока описательной информации, блока ответственности, блока 

связи записей RUSMARC. Особенности каталогизации серийных изданий. Особенности 

каталогизации многочастных документов с заглавием, состоящим из общей и изменяемой 

части. Описание сборников без общего заглавия. Структура записей в RUSMARC. 

Особенности формирования области заглавия в САБ ИРБИС64. Сборник с общим 

заглавием. Особенности росписи содержания в САБ ИРБИС64.  

Тестирование. Практические работы. 

 

Раздел 3. Правила каталогизации специальных видов литературы. Требования 

RUSMARC. Особенности описания в САБ ИРБИС64 

Авторефераты и диссертации. Законодательные материалы. Звукозаписи и нотные 

издания. Картографические материалы. Цифровые копии текстовых документов. 

Электронный текстовый документ. Видеозапись. Настольные игры. Отчет о НИР. 

Электронный ресурс. Основные и дополнительные поля RUSMARC, общая и частная 

методика каталогизации, особенности ввода в формате САБ ИРБИС64. 

Тестирование. Практические работы. 

 

Раздел 4. Правила создания точек доступа на личные имена. 

Правила создания точек доступа на личные имена. Требования ГОСТ 7.80-2000 и 

Российских правил каталогизации. Структура полей в RUSMARC, особенности ввода в 

САБ ИРБИС64. Автор с несколькими псевдонимами. Правила создания точек доступа на 

личные имена. Духовные лица. Правила создания точек доступа на личные имена. 

Восточные имена. Правители. 

Тестирование. Практические работы. 

 

Раздел 5. Правила создания точек доступа на коллективы. 

Правила создания точек доступа на коллективы. Требования ГОСТ 7.80-2000 и 

Российских правил каталогизации. Структура полей в RUSMARC, особенности ввода в 

САБ ИРБИС64. Постоянные коллективы с возглавляющим ведомством. Случаи 

применения инверсии в точке доступ на постоянный коллектив. Органы власти 

федерального и муниципального уровня. Временные коллективы. Выбор основной точки 

доступа. 

Тестирование. Практические работы. 

 

Раздел 6. Итоговая аттестация. 

Тестирование. Контрольная практическая работа. 

 



 

4 

 

ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 

В целях реализации образовательной программы на портале дистанционной 

подготовки «Академия» ТОО «ЭйВиДи-Казахстан» http://academy.open4u.kz разработан 

электронный курс. 

Имеются технологические средства, обеспечивающие освоение образовательных 

программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся: 

- информационные системы, обеспечивающие функционирование электронной 

информационно-образовательной среды, 

- интерактивные средства обучения и/или специального программного обеспечения 

для создания электронных образовательных ресурсов и проведения занятий с 

применением дистанционных образовательных технологий, 

- серверное оборудование, обеспечивающего функционирование электронной 

информационно-образовательной среды, 

- высокоскоростные каналы доступа к электронной информационно-

образовательной среде. 

 

Реализация программы обеспечивается преподавательским составом, имеющим 

среднее профессиональное образование или высшее образование, соответствующее 

направленности дополнительной профессиональной программы повышения 

квалификации. Требования к преподавателям: среднее профессиональное образование – 

программы подготовки специалистов среднего звена или высшее образование – 

бакалавриат, направленность (профиль) которого, как правило, соответствует 

направленности дополнительной профессиональной программы повышения 

квалификации; дополнительное профессиональное образование – профессиональная 

переподготовка, направленность (профиль) которой соответствует направленности 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации.  

 

Для текущего и итогового контроля разработаны контрольно-измерительные 

материалы, предназначенные для определения соответствия индивидуальных 

образовательных достижений основным показателям результатов подготовки по 

программе. Они включают средства контроля освоения знаний и формирования умений: 

тесты, практические задания. Результаты освоения выражаются в освоении знаний и 

овладении умениями, определенными в программе. Контроль и оценка результатов 

освоения программы осуществляется преподавателем в процессе проверки результатов 

выполнения практических и контрольных работ, тестов. 
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«ЭЙВИДИ-КАЗАХСТАН» ЖШС 

 

БІЛІКТІЛІКТІ АРТТЫРУ БАҒДАРЛАМАСЫ  

 «ИРБИС64 КАЖ. КАТАЛОГТАУШЫ АЖО. 

ЖОҒАРЫ ДЕҢГЕЙ» 
 

БАҒДАРЛАМА МАҚСАТЫ 

Оқыту бағдарламасы мамандардың кәсіби қызметіне қажетті құзыреттілігін 

арттыруға, олардың ағымдағы біліктілігі шеңберінде кәсіби деңгейін арттыруға 

бағытталған. 

Бағдарламаның мақсаты: ИРБИС64 КАЖ аумағында машинамен оқылатын 

каталогтау саласында ағымдағы біліктілік шеңберінде кәсіби деңгейін арттыру. 

  

ЖОСПАРЛАНҒАН НӘТИЖЕЛЕР 

Бағдарламаны игеру нәтижесінде тыңдаушы: 

- каталогтау саласындағы реттемелеуші құжаттарды, каталогтаудың жалпы 

қағидаттарын, сериялық басылымдарды, авторефераттар мен диссертацияларды, 

заңнамалық материалдарды, дыбыстық жазбалардың картографиялық, бейнелеу ноталық 

басылымдарын, бейнежазбаларды, электрондық жеткізгіштердегі құжаттарды 

каталогтаудың арнайы әдістемесін, жеке авторлар мен ұжымға кіру нүктелерін құру 

қағидаларын білу. 

- ИРБИС64 КАЖ Каталогтаушы АЖО енгізу құралдарын пайдалана білу, ИРБИС64 

КАЖ Каталогтаушы АЖО библиографиялық жазбаларды аталған құжаттарға өз бетімен 

құра алу. 

БАҒДАРЛАМАНЫҢ ҚҰРЫЛЫМЫ МЕН МАЗМҰНЫ 

Тыңдаушылар санаты-кітапхана қорларын толықтыру және өңдеу бөлімдерінің 

мамандары. Қосымша кәсіптік бағдарламаларды - біліктілікті арттыру бағдарламаларын 

игеруге-кәсіптік орта және (немесе) жоғары білімі бар адамдар; кәсіптік орта және 

(немесе) жоғары білім алатын адамдар жіберіледі. 

Бағдарламаны игеру мерзімі (жалпы еңбек сыйымдылығы) — 120 сағат. 

Оқыту формасы — электрондық оқыту мен қашықтықтан білім беру 

технологияларын қолдана отырып сырттай оқыту. 

Бақылау формалары-тестілеу (Т), практикалық жұмыстарды орындау (ПЖ).  

Қорытынды аттестаттау формасы – тестілеу, қорытынды бақылау жұмысы (ҚБЖ) 

Оқу-тақырыптық жоспар 
№ 

р/р 

Бөлімдердің атаулары ЖЕС

, 

сағ. 

Оның ішінде Бақылау 

формалары Аудиторны

е часы 

ТӨЖ К 

Лк ПС 

1. RUSMARC коммуникативтік форматы 

машинада оқылатын каталогтаудың негізі 

ретінде 

12 5,5  5,5 1 Т 

1.1. MARC-форматының жалпы түсініктері 1,5 1  0,5   

1.2. RUSMARC форматының логикалық 

құрылымы. Формат өрістері 
4,5 3  1,5   

1.3. RUSMARC форматындағы міндетті және 

шартты-міндетті өрістер 
6 1,5  3,5 1 Т 

2. Библиографиялық жазбалар жасау. 

Кітаптар 
27,5 13  13, 5 1 Т, ПЖ 

2.1. RUSMARC сипаттамалық ақпарат 

блогының және жауапкершілік блогының 

өрістерінің құрылымы 

2,4 1,6  0,8    
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2.2. Сериялық басылымдарды каталогтау 

ерекшеліктері 
5 3  2   

2.3. RUSMARC жазбаларының байланыс 

блогының өріс құрылымы. Жалпы және 

өзгертілетін бөліктен тұратын атауы бар 

көпбөлімді құжаттарды каталогтау 

ерекшеліктері 

4,3 2,5  1,8   

2.4. Жалпы атауы жоқ жинақтардың 

сипаттамасы. RUSMARC жазбаларының 

құрылымы. ИРБИС64 КАЖ тақырып 

аймағын қалыптастыру ерекшеліктері 

5,8 3,2  2,6   

2.5. Жалпы атауы бар жинақ. ИРБИС64 КАЖ 

мазмұнын ашу/көрсету ерекшеліктері 
10 2,7  6,3 1 Т, ПЖ 

3 Әдебиеттің арнайы түрлерін каталогтау 

ережелері. RUSMARC талаптары. 

ИРБИС64 КАЖ сипаттамасының 

ерекшеліктері 

39 13  25 1 Т, ПЖ 

3.1. Авторефераттар мен диссертациялар 5,5 2,6  2,9   

3.2. Заңнамалық материалдар 3,8 1,8  2   

3.3. Дыбыстық жазбалар және музыкалық 

басылымдар 
9 4,3  4,7   

3.4. Картографиялық материалдар 5,4 3  2,4   

3.5. Мәтіндік құжаттардың сандық 

көшірмелері 
3,3 1,3  2   

3.6. Электрондық мәтіндік құжат 1,5   1,5   

3.7. Бейнежазба 1,5   1,5   

3.8. Үстел ойындары 1   1   

3.9. ҒЗЖ туралы есеп 1   1   

3.10. Электрондық ресурс 7   6 1 Т, ПЖ 

4. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру 

ережелері 
14,5  4  9,5 1 Т, ПЖ 

4.1. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Бірнеше бүркеншік аты бар 

автор 

1,6  0,7    0,9   

4.2. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Рухани тұлғалар 
 3 1,2   1,8   

4.3. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Шығыс атаулары 
3,1 1,3  1,8   

4.4. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Билеушілер 
6,8 0,8  5 1 Т, ПЖ 

5. Ұжымдарға кіру нүктелерін құру 

ережелері 
18  5,5   11,5 1 Т, ПЖ 

5.1. Ұжымдарға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Басқарушы ведомствосы бар 

тұрақты ұжымдар. 

2,2 1  1,2   

5.2. Ұжымдарға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Тұрақты ұжымға кіру 

нүктесінде инверсияны қолдану 

жағдайлары. 

1,9 0,7  1,2   

5.3. Ұжымдарға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Федералды және 

муниципалдық деңгейдегі билік 

3,5 1,7  1,8   
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5.4. Ұжымдарға кіру нүктелерін құру 

ережелері. Уақытша ұжымдар. Негізгі 

кіру нүктесін таңдау 

10,4 2,1  7,3 1 ПЖ 

6. Қорытынды аттестация 9   8 1 Т, ҚБЖ 

БАРЛЫҒЫ: 120 41  73 6  

ЖЕС – жалпы еңбек сыйымдылығы, Лк – лекциялар, ПС – практикалық сабақтар, ТӨЖ – 

тыңдаушының өзіндік жұмысы, К- оқытушының кеңесі  
 

МАЗМҰНЫ 
Раздел 1. RUSMARC коммуникативтік форматы машинада оқылатын 

каталогтаудың негізі ретінде 

MARC-форматтарының мақсаты, даму тарихы,  негізгі түсініктері. RUSMARC 

форматындағы машинада оқылатын библиографиялық жазбаның құрылымы. RUSMARC 

логикалық блоктарының тізімі, логикалық блоктарға кіретін өрістердің тізімі. Міндетті 

және шартты-міндетті формат өрістері. 

Тестілеу. 

 

Раздел 2. Библиографиялық жазбалар жасау. Кітаптар 

Сипаттамалық ақпарат блогының өрістерінің құрылымы, жауапкершілік блогы, 

RUSMARC жазбаларының байланыс блогы. Сериялық басылымдарды каталогтау 

ерекшеліктері. Жалпы және өзгертілетін бөліктен тұратын атауы бар көпбөлімді 

құжаттарды каталогтау ерекшеліктері. Жалпы атауы жоқ жинақтардың сипаттамасы. 

RUSMARC жазбаларының құрылымы. ИРБИС64 КАЖ тақырып аймағын 

қалыптастырудың ерекшеліктері. Жалпы атауы бар жинақ. ИРБИС64 КАЖ мазмұнды 

ашу/суреттеу ерекшеліктері.  

Тестілеу. Практикалық жұмыстар. 

 

Раздел 3. Әдебиеттің арнайы түрлерін каталогтау ережелері. RUSMARC 

талаптары. ИРБИС64 КАЖ сипаттамасының ерекшеліктері 

Авторефераттар мен диссертациялар. Заңнамалық материалдар. Дыбыстық жазбалар 

және музыкалық басылымдар. Картографиялық материалдар. Мәтіндік құжаттардың 

сандық көшірмелері. Электрондық мәтіндік құжат. Бейнежазба. Үстел ойындары. ҒЗЖ 

туралы есеп. Электрондық ресурс. RUSMARC негізгі және қосымша өрістері, 

каталогтаудың жалпы және жеке әдістемесі, ИРБИС64 КАЖ форматында енгізу 

ерекшеліктері. 

Тестілеу. Практикалық жұмыстар. 

 

Раздел 4. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру ережелері. 

Жеке атауларға кіру нүктелерін құру ережелері. ГОСТ 7.80-2000 талаптары және 

Ресейлік каталогтау ережелері. RUSMARC-тағы өрістердің құрылымы, ИРБИС64 КАЖ 

енгізу ерекшеліктері. Бірнеше бүркеншік аты бар автор. Жеке атауларға кіру нүктелерін 

құру ережелері. Рухани тұлғалар. Жеке атауларға кіру нүктелерін құру ережелері. Шығыс 

атаулары. Басшылар/Билеушілер. 

Тестирование. Практические работы. 

 

Раздел 5. Ұжымдарға кіру нүктелерін құру ережелері. 

Ұжымдарға кіру нүктелерін құру ережелері. ГОСТ 7.80-2000 талаптары және 

Ресейлік каталогтау ережелері. RUSMARC-тағы өрістердің құрылымы, ИРБИС64 КАЖ 

енгізу ерекшеліктері. Басқарушы ведомствосы бар тұрақты ұжымдар. Тұрақты ұжымға 

кіру нүктесінде инверсияны қолдану жағдайлары. Федералды және муниципалдық 

деңгейдегі билік. Уақытша ұжымдар. Негізгі кіру нүктесін таңдауТестирование. 

Практические работы. 
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Раздел 6. Қорытынды аттестаттау. 

Тестілеу. Практикалық қорытынды жұмысы. 

 

ҰЙЫМДАСТЫРУШЫЛЫҚ-ПЕДАГОГИКАЛЫҚ ШАРТТАР 

"ЭйВиДи-Қазақстан" ЖШС "Академия" қашықтықтан даярлау порталында Білім 

беру бағдарламасын іске асыру мақсатында http://academy.open4u.kz электрондық курс 

әзірленді. 

Білім алушылардың орналасқан жеріне қарамастан білім беру бағдарламаларын 

толық көлемде игеруді қамтамасыз ететін технологиялық құралдар бар: 

- электрондық ақпараттық-білім беру ортасының жұмыс істеуін қамтамасыз ететін 

ақпараттық жүйелер, 

- электрондық білім беру ресурстарын құруға және қашықтықтан білім беру 

технологияларын қолдана отырып сабақтар өткізуге арналған оқытудың және/немесе 

арнайы бағдарламалық қамтамасыз етудің интерактивті құралдары, 

- электрондық ақпараттық-білім беру ортасының жұмыс істеуін қамтамасыз ететін 

серверлік жабдық, 

-электрондық ақпараттық-білім беру ортасына қол жеткізудің жоғары жылдамдықты 

арналары. 

 

Бағдарламаны іске асыруды біліктілікті арттырудың қосымша кәсіптік 

бағдарламасының бағытына сәйкес келетін орта кәсіптік білімі немесе жоғары білімі бар 

оқытушылар құрамы қамтамасыз етеді. Оқытушыларға қойылатын талаптар: орта кәсіптік 

білім-орта буын мамандарын даярлау бағдарламалары немесе жоғары білім-бакалавриат, 

оның бағыты (профилі), әдетте, біліктілікті арттырудың қосымша кәсіптік 

бағдарламасының бағытына сәйкес келеді; қосымша кәсіптік білім беру-бағыты (профилі) 

біліктілікті арттырудың қосымша кәсіптік бағдарламасының бағытына сәйкес келетін 

кәсіптік қайта даярлау. 

 

Ағымдағы және қорытынды бақылау үшін жеке білім беру жетістіктерінің 

бағдарлама бойынша дайындық нәтижелерінің негізгі көрсеткіштеріне сәйкестігін 

анықтауға арналған бақылау-өлшеуші материалдары әзірленді. Олар білімді игеру мен 

дағдыларды қалыптастыруды бақылау құралдарын қамтиды: тесттер, практикалық 

тапсырмалар. Игеру нәтижелері бағдарламада анықталған білімді игеруде және 

дағдыларды игеруде көрінеді. Бағдарламаны игеру нәтижелерін бақылау мен бағалауды 

оқытушы практикалық және бақылау жұмыстарының, тесттердің нәтижелерін тексеру 

процесінде жүзеге асырады. 
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